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Questionnaires Criterias Score

Is your company registered in Federal Governorate 
(Baghdad) and/or KRII? Please provide a copy of 
Registration. الحكومة الفدرالية (بغداد) و/او P

QR كتك مسجلة YZ هل 
كردستان؟

Baghdad and KRI, 6 Points
Baghdad Only, 4 Points
KRG only, 1 Points
Other countries, 0 Points

When was it registered (For Baghdad Registration)? تم fgم 
P بغداد)؟

QR التسجيل (للتسجيل

Before 2017, 3 Points
If between 2017-2022, 2 Points
between 2023-2025, 1 Points
IF after 2025, 0 Points

Do you have a legitimate business/official address OR are 
you registered for trading or tax purposes with the 
authorities? معتمد، أو هل أنت Prهل لديك عنوان عمل/عنوان رس 
يبية؟ Qw مسجل لدى السلطات لأغراض تجارية أو

Yes,  2 Points
Not , 0 Points

can you provide newest tax clearance. هل يمكنك تزويدي ب�خر 
يبية Qw شهادة براءة ذمة.

Yes from Baghdad and KRI, 6 Points
Yes, from Baghdad only, 4 Points
Yes, from KRI only, 2 Points
No one, 0 Points

Do you have an office in Salah Al-Din governorate? other 
offices in Iraq? Where? محافظة صلاح الدين؟ P

QR هل لديكم مكتب 
P العراق؟ أين؟

QR مكاتب أخرى

Yes, 2 Points
Other , 1 points
No , 0 Points

How many employees work for your company in-Iraq?  كم 
P العراق؟

QR كتكم YZ الذين يعملون لدى Q عدد الموظف��

More than 15 staff, 3 points
11-15 staff, 2 Points
5-10 staff, 1 point
Less than 5 staff, 0 point

What is your company's yearly income (not profit) in IQD in 
the year of 2024 and 2025? Please attach a Copy of the 
Annual statement 2024 and 2025) كتكم السنوي YZ ما هو دخل 
P عا¥P 2024 و2025؟ ير¤£ إرفاق نسخة من(وليس ربحها)

QR P
fRبالدينار العرا  

.البيان السنوي لعا¥P 2024 و2025

More than billion IQD for both years, 4 Points
Between 500 Million and 1 billion IQD for both years, 2 
Points
Less than 500 Million, 0 Points 

Previous Years (2024 & 2025): Attach Audited Financial 
accounts for 2024 and 2025 السنوات السابقة (2024 و2025): أرفق 
البيانات المالية المدققة لعا¥P 2024 و2025

One point for each year 
If NOT, 0 Points

Are you Able to provide Retention money 10% as a guarantee 
of Delivery after signature of Contract? Yes / No 
If yes, please attach a formal letter from your company to 
SEDO to commit to this point
 هل بإمكانكم تقديم دفعة ضمان بنسبة 10% كضمان للتسليم بعد توقيع 
العقد؟ نعم / لا
كتكم إ· منظمتنا يؤكد YZ من Prحال الإجابة بنعم، ير¤£ إرفاق خطاب رس P

QR 
امكم بهذا البند Q f½ال.

Yes, 2 Points
No , 0 Points

Financial, Staff, and Experiance info ات المعلومات المالية والكادر والخ56

Customer References: مراجع العملاء

Bidder Response

Company Info. كة TUمعلومات ال
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Total Admin ( 34)Have you worked with SEDO in the past (detail the year and 
activity)? هل سبق لك العمل مع منظمة SEDO ير¤£ ذكر) P

QÁالما P
QR 

السنة والنشاط بالتفصيل)؟

Yes, and after 2023, 4 Points
Yes, and before 2023, 2 Points
No , 0 Points

References:  3 customers (Humanitarian NGOs) provided? 
Names and contacts of customers provided the same kind of 
services References:  3 customers (Humanitarian NGOs) 
provided? Names and contacts of customers provided the 
same kind of services المراجع: هل تم تقديم الخدمات لثلاثة عملاء 
 ؟ ما PÇ أسماء ومعلومات الاتصال بالعملاء(منظمات غ½� حكومية إنسانية)
الذين قدموا نفس نوع الخدمات؟

If 3 Ref are provided, 4 Points
If 2 Ref are Provided, 3 Points 
If Only One provided, 1 Point
If NOT, 0 point

Please provide names and contacts of 3 customers (public or 
private companies) to whom you have recently provided the 
same kind of services كات YZ) ير¤£ تقديم أسماء وجهات اتصال 3 عملاء 
عامة أو خاصة) قدمت لهم نفس النوع من الخدمات مؤخرًا

If 3 customers are provided, 4 Points
If 2 customers are Provided, 2 Points 
If Only One provided, 1 Point
If NOT, 0 point

What is your Core Business Activity (based on profile 
company)? ملف تعريف Ëبناءً ع) PÌما هو نشاطك التجاري الأسا 
كة)؟ YÎال

General trading company, 3 Points
Supply chain/contracting company, 2 Points
Construction company, 1 Points
Others, 0 Points

Are you willing to provide a sample for each item? Ëهل أنت ع 
استعداد لتقديم عينة لكل منتج؟

If Yes , 2 Points 
If No , 0 Points 

What is the origin of the products/ Materials for all/most 
required items that you intend to supply to SEDO? (to be 
cross-checked in the physical check) ما هو مصدر المنتجات/المواد 
P تنوي توريدها إ· منظمتنا؟ (سيتم

fgلجميع/معظم الأصناف المطلوبة ال 
(التحقق من ذلك أثناء الفحص المادي

European or US origins, 6 Points
Turkeish origins, 4 Points
Chineese, Asian or Arabian Origins, 2 Points
Others, 0 points 
other origins, 0 Points 

Do you have (Materials available) Stock Available for same 
required materials in this tender? If Yes Where is the 
location of stock هل لديك (مواد متاحة) مخزون متاح لنفس المواد 
P هذه المناقصة؟ إذا كانت الإجابة بنعم أين هو موقع المخزون

QR المطلوبة

If 100% of required stock avilable , 3Points
If 50% of required stock avilable , 2 Points
If 20% of required stock avilable , 1 Points
If required stock is NOT avilable , 0 Points

Do you have a warehouse or Store in Salah Al Din 
governorate? If Yes, please write the address هل لديكم مستودع 
P محافظة صلاح الدين؟ إذا كانت الإجابة بنعم، ير¤£ كتابة العنوان

QR أو متجر.

Yes, 3 Points
Yes, but out of Salahaddin, 2 points
No warehouse or store available, 0 Points

Can you transport and deliver Materials to SEDO's work site 
in the overall Iraqi districts? (Knowing that all taxes and 
custom and transportation costs will be your responsibility) 
P جميع أنحاء

QR هل يمكنك نقل وتوصيل المواد إ· موقع عمل منظمتنا 
ائب والجمارك وتكاليف النقل QÖالمناطق العراقية؟ (مع العلم أن جميع ال 
.(ستكون مسؤوليتك

If YES  and on field level, 8 Points
If YES  and on district level, 4 Points
If YES  and on Governorate capital level, 2 Points 
If NO , 0 Points

What is the average delivery lead time for delivery of fully 
mentioned quantities of the material after receipt of SEDO  
Purchase Order? ما هو متوسط ​​وقت التسليم لتسليم الكميات المذكورة 
اء من منظمتنا؟ YÎبالكامل من المواد بعد استلام أمر ال

1 Days , 8 Points
2-3 days , 5 Points
4-5 days, 2 points
More than 6 days, 0 Points

Warranty & Maintenance: الضمان والصيانة

Technical Capacity: القدرات التقنية

Delivery Capacity: قدرات التسليم
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How many days are you offer warranty to replace or 
maintenance of items? تقدمونها لاستبدال أو P

fgكم عدد أيام الضمان ال 
صيانة المنتجات؟

One month or more, 8 Points
3-4 weeks, 6 Points
2-3 weeks, 4 Points
One week, 2 points
No warranty, 0 Points
More than 6 days, 0 Points

What kind of warranty during the period? ما نوع الضمان خلال 
ة؟ f½هذه الف

Replacement of items, 4 Points
Maintenance of items, 2 Points
If No, 0 Points

What is the validity period of your offer? مدة صلاحية PÇ ما 
عرضكم؟

3 months or more, 4 Points
2-3 months, 2 Points
1-2 months, 1 Points
Less than One months, 0 Points 

If you get awarded the Contract, will you offer fixed prices 
for the duration of contract (at least 12 Months)? إذا حصلت 
عË العقد، هل ستقدم أسعارًا ثابتة طوال مدة العقد (12 شهرًا عË الأقل)؟

If Yes , 2 Points 
If No , 0 Points

After delivery, when do you issue the invoice? Time in days? 
بعد التسليم، مfg تصدرون الفاتورة؟ كم المدة بالأيام؟

Less then 2 days , 3 Points
Between 3 and 5 days , 2 Points
More than 5 days 0 Points

After delivery, when do you expect payment?  fgبعد التسليم، م 
تتوقع الدفع؟

10 working days or more, 2 Points
5-10 working days, 1 Points
Less than 5 working days, 0 Points

How do you expect to be paid (cheque / Bank transfer, etc.)? 
SEDO prefer bank wire transfer كيف تتوقع استلام مدفوعاتك 
.؟ تفضل منظمتنا التحويل البنPÜ (شيك / حوالة بنكية، إلخ)

Bank transfer, 3 Points
Cheque, 1 Points
Hawala or Cash, 0 Points

Do you have a Company bank account?  P
QRÖهل لديك حساب م 

كة؟ YÎلل
Yes, 1 Points
No, 0 Points

Document Checklist
Signed and Stamped all required documents that shows in 
below rows adding this file, RfQ, BoQ, and this sheet ختم 
P الاسطر ادناه مع هذا الملف بعد

QR وتوقيع جميع الملفات المطلوبة والمبية 
ملئه مع جدول الكميات وطلب العرض

Company Profile اتها كة وخ½£ YÎملف ال

Company Manager ID/Passport كة او جوتز سفره YÎهوية مدير ال

Company Registration Certificate (Baghdad, and/or KRI, 
andd any other certificates) كة بما فيها شهادة YÎشهادات تسجيل ال 
ها من شهادات التسجيل تسجيل بغداد و/او إقليم كردستان وغ½�
Tax clearance Letter from Baghdad and/or KRI Tax 
department يبية من بغداد و/او إقليم كردستان QÖوثيقة براءة الذمة ال
Proof of your office/s address in Salahaddin governorate أي 
P صلاح الدين

QR كة YÎوثيقة تثبت عنوان مكتب ال
List of your Employees contain names, positions, working 
base, and contact details الأسماء Ëكة تحتوي ع YÎال P

Qßقائمة بموظ 
ومالناصب وموقع العمل ومعلومات الاتصال
Audited financial reports for 2024 and 2025 تقاير الحسابات 
الختامية المدققه لسنوات ٢٠٢٤ و ٢٠٢٥

Financial Conditions:  hiالوضع الما
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List of Reference Check contain the name of Business, name 
of contacted person, position, email, and phone number قائمة 
P سيتم التواصل معها واسم

fgكة او المنظمة ال YÎبالمراجع تتضمن اسم ال 
 P

Qäو f½كة او المنظمة ومنصبة ورقم الهاتف وبريده الالك YÎتلك ال P
QR الشخص

List of customers contain the name of customer name, kind 
or contract, duration, and value  �½قائمة بالعمل مع زبائن اخرين (غ 
P ) تتضمن اسم الزبونونوع العقد او العمل مع ذلك الزبون

Qäالمنظمات الانسا 
ة التعاقد وقيمة العقد f½وف
If there are materials in stock available for the same 
required materials in this tender, please share photos and a 
list of available items in the warehouse إذا كانت هناك مواد متوفرة 
¤£ مشاركة صور وقائمة P هذا العطاء، ف½�

QR المخزن لنفس المواد المطلوبة P
QR 

P المستودع
QR بالمواد المتوفرة.

If you have a warehouse or Store in Salah Al Din 
governorate, please share a report and photos for the 
warehouse, adding a detailed address of the warehouse. إذا 
¤£ مشاركة تقرير P محافظة صلاح الدين، ف½�

QR كان لديك مستودع أو متجر 
.وصور للمستودع، مع إضافة عنوان مفصل للمستودع
A signed and stamped letter contains the bank account 
information details for your company. كتاب موقع ومختوم يتضمن 
كتك YÎل P

QRÖتفاصيل معلومات الحساب الم Ëع.

Prepared By (Company Only):  كة فقط)اعد من قبل YÎال)

Business Name كة YÎاسم ال

Name of Person كة او المنظمة YÎاسم ممثل ال

Position المنصب

Date التاريخ

Signature التوقيع

Stamp الختم

Reviewed and Checked By (SEDO Only):   (خاص بالمنظمة)تمت المراجعة والفحص بواسطة


